Penerapan Sanksi Penangguhan Peminjaman di Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta (Perpustakaan Kuningan) by Hartanti, Devina
i 
 
LAPORAN TUGAS AKHIR 
PENERAPAN SANKSI PENANGGUHAN PEMINJAMAN DI 









Diajukan Untuk Memenuhi Sebagian Persyaratan Dalam Memperoleh Gelar 
Vokasi Ahli Madya (A.Md.) Dalam Bidang Perpustakaan 
 
PROGRAM STUDI DIPLOMA III PERPUSTAKAAN 
FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN POLITIK 














PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI TUGAS AKHIR UNTUK 
KEPENTINGAN AKADEMIS 
Sebagai sivitas Akademika Universitas Sebelas Maret Surakarta, saya yang 
bertandatangan di bawah ini : 
Nama   : Devina Hartanti 
NIM   : D1814023 
Program Studi  : Diploma III Ilmu Perpustakaan 
Fakultas  : Ilmu Sosial dan Politik 
Jenis Karya  : Tugas Akhir 
 Demi pengembangan ilmu pengetahuan, menyetujui untuk memberikan 
kepada Universitas Sebelas Maret Surakarta, Hak Bebas Royalti Noneksklusif 
(Non-exclusive Royalty Free Right) atau Tugas Akhir saya yang berjudul: 
“Penerapan Sanksi Penangguhan Peminjaman di Perpustakaan Umum 
Daerah Provinsi DKI Jakarta (Perpustakaan Kuningan)”. Beserta instrument/ 
desain/ perangkat (jika ada). Berhak menyimpan, mengalihkan bentuk, mengalih 
mediakan, mengelola dalam benetuk pangkalan data (database), merawat, serta 
mempublikasikan Tugas Akhir saya selama tetap mencantumkan nama saya 
sebagai penulis (author) dan pembimbing sebagai co-author atau pencipta dan juga 
sebagai pemiliki. Hak Cipta. 
 Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya secara sadar tanpa 
paksaan dari pihak manapun. 
Dibuat di : Surakarta 
Pada Tanggal  : 








“Your future is determined by what you start today : Masa depan anda 
ditentunkan oleh hal yang anda mulai hari ini” 
(NN) 
“Barangsiapa belum pernah merasakan pahitnya menuntut ilmu walau 
sesaat. Ia akan menelan hinanya kebodohan sepanjang hidupnya” 
(Imam Asy-Syafi’i) 






















Tugas Akhir ini saya persembahkan kepada : 
1. Kedua orangtua saya yang selama ini selalu memberikan cinta kasih, doa, 
dan dukungan hingga saat ini. 
2. Seluruh teman-teman yang selalu memberikan dukungan. 
3. Dosen pembimbing yang turut serta membantu dalam menyelesaikan 
Tugas Akhir ini. 
4. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta khususnya 
Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta (Perpustakaan 
Kuningan) yang telah memberikan penulis tempat untuk magang serta 
memberikan ilmu tentang perpustakaan. 





















Assalamu’alaikum Wr. Wb 
Penulis panjatkan puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat serta 
karuniaNya sehingga penulis dapat menyelesaikan Tugas Akhir ini dengan tepat 
pada waktunya dengan judul “Penerapan Sanksi Penangguhan Peminjaman di 
Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta (Perpustakaan Kuningan)”. 
 Tugas Akhir ini disusun untuk memenuhi salah satu syarat kelulusan untuk 
menyelesaikan proses pembelajaran dalam jenjang Diploma III pada program studi 
Perpustakaan dan memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md) dalam bidang 
Perpustakaan di Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta. 
Selama mengikuti pendidikan Diploma III Perpustakaan sampai dengan 
proses penyelesaian Tugas Akhir, berbagai pihak telah memberikan fasilitas, 
membantu, membina dan membimbing penulis. Oleh karena itu pada kesempatan 
ini, izinkanlah penulis menyampaikan ucapan terima kasih pada : 
1. Kedua orangtua yang senantiasa memberikan dukungan dan doa. 
2. Ibu Anggita Sari Pramiardhani.,S.S. selaku Dosen Pembimbing yang turut 
serta memberikan pengarahan dalam pengerjaan Tugas Akhir ini.  
3. Ibu Prof. Dr. Ismi Dwi Astuti Nurhaeni, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu 
Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret Surakarta. 
4. Bapak Drs. Haryanto, M.Lib selaku kepala Program Studi Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta dan sekaligus sebagai Pembimbing Akademik. 
5. Seluruh Bapak dan Ibu Dosen pengajar di Program Diploma III 
Perpustakaan Fakultas Ilmu Sosial dan Politik Universitas Sebelas Maret 
Surakarta yang telah memberikan banyak ilmu dan pengetahuan tentang 
perpustakaan kepada penulis. 
6. Semua pihak yang telah membantu penulis dalam menyelesaikan Tugas 
Akhir. 
7. Pihak Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Provinsi DKI Jakarta yang telah 
mengizinkan penulis melakukan Kuliah Kerja Pusdokinfo (Magang) di 
ix 
 
Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta (Perpustakaan 
Kuningan). 
 Penulis menyadari bahwa  dalam penulisan Tugas Akhir ini masih jauh dari 
kata sempurna, untuk itu penulis mohon kritik, saran dan masukan yang bersifat 
membangun demi kesempurnaan penulisan dimasa yang akan datang. Akhir kata 
semoga Tugas Akhir ini dapat digunakan sebagai mana mestinya serta berguna bagi 
peulis khususnya dan bagi para pembaca. 
Wassalamu’alaikum Wr.Wb 
 





















 HALAMAN JUDUL ............................................................................................. i 
 PERSETUJUAN .................................................................................................. ii 
 PENGESAHAN .................................................................................................. iii 
 SURAT PERNYATAAN ORISINALITAS KARYA ILMIAH ...................... iv 
 SURAT PERNYATAAN PERSETUJUAN PUBLIKASI ................................ v 
 MOTTO ............................................................................................................... vi 
 PERSEMBAHAN .............................................................................................. vii 
 KATA PENGANTAR ...................................................................................... viii 
 DAFTAR ISI ......................................................................................................... x 
 DAFTAR TABEL .............................................................................................. xii 
 DAFTAR LAMPIRAN ..................................................................................... xiii 
 BAB I PENDAHULUAN .................................................................................... 1 
A. Latar Belakang Masalah ...................................................................... 1 
B. Perumusan Masalah ............................................................................. 6 
C. Tujuan Penulisan Tugas Akhir ............................................................. 6 
D. Manfaat Penulisan Tugas Akhir ........................................................... 6 
E. Metode Pengumpulan Data ...................................................................7 
 BAB II DESKRIPSI TEMPAT MAGANG ...................................................... 10 
A. Sejarah Singkat .................................................................................. 10 
B. Visi Misi ............................................................................................. 11 
C. Dasar Hukum ..................................................................................... 11 
D. Kepemimpinan Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta 
(Perpustakaan Kuningan) ................................................................... 12 
E. Sumber Daya manusia Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI 
Jakarta (Perpustakaan Kuningan) ....................................................... 13 
F. Lokasi dan Jam Buka Layanan ........................................................... 14 
G. Tata Tertib Pengunjung ...................................................................... 14 
H. Sumber Dana ...................................................................................... 15 
xi 
 
I. Layanan Perpustakaan ........................................................................ 15 
J. Koleksi Perpustakaan ......................................................................... 18 
 BAB III PELAKSANAAN MAGANG ............................................................. 20 
 BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN ............................................................ 30 
A. Hasil ................................................................................................... 30 
B. Kriteria Pembahasan .......................................................................... 32 
C. Pembahasan ....................................................................................... 34 
 BAB V PENUTUP .............................................................................................. 39 
A. Simpulan ............................................................................................ 39 
B. Saran .................................................................................................. 40 
 Daftar Pustaka ................................................................................................... 42 




















Tabel 2.1 Daftar Kepemimpinan Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI Jakarta 
(Perpustakaan Kuningan)........................................................................  11 
Tabel 2.2 Daftar Sumber Daya Manusia Perpustakaan Umum Daerah Provinsi DKI 
Jakarta (Perpustakaan Kuningan)............................................................  12 
Tabel 2.3 Koleksi Per Golongan Manusia Perpustakaan Umum Daerah Provinsi 
DKI Jakarta (Perpustakaan Kuningan)....................................................  17 
Tabel 3.4 Daftar Kegiatan Magang Minggu Pertama............................................  20 
Tabel 3.5 Daftar Kegiatan Magang Minggu Kedua...............................................  21 
Tabel 3.6 Daftar Kegiatan Magang Minggu Ketiga...............................................  22 
Tabel 3.7 Daftar Kegiatan Magang Minggu Keempat...........................................  23 
Tabel 3.8 Daftar Kegiatan Magang Minggu Kelima.............................................  24 
Tabel 3.9 Daftar Kegiatan Magang Minggu Keenam............................................  25 




















Lampiran 1  : Surat Tugas KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) 
Lampiran 2   : Surat Balasan Permohonan Kuliah Kerja Pusdokinfo  
Lampiran 3  : Lanjutan Lampiran 2; Surat Balasan Permohonan Kuliah Kerja 
Pusdokinfo 
Lampiran 4  : Jadwal Kegiatan KKP di Perpustakaan Umum Daerah Provinsi 
DKI Jakarta (Perpustakaan Kuningan) 
Lampiran 5   : Absensi KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Bulan Februari - Maret 
Lampiran 6   : Form Penilaian KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) 
Lampiran 7   : Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 1 
Lampiran 8   : Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 2 
Lampiran 9   :  Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 3 
Lampiran 10  :  Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 4 
Lampiran 11  :  Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 5 
Lampiran 12  :  Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 6 
Lampiran 13  :  Laporan Periodik KKP (Kuliah Kerja Pusdokinfo) Minggu ke 7 
 
